














Anexa 1. Organigrama grupului
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Anexa 2. Sistemul de documente in cadrul grupului

Registrul documentelor — formular G01

Nume document Cod GO1

Cod document Denumire document Data elaborarii document
GO1 Registrul documentelor grupului
G02 Obiectivele grupului

GO03 Registrul membrilor grupului

G04 Cerere de intrare in grup

GO05 Contract semnat cu membrii grupului
GO06 Cerere de retragere din grup

Go7 Program de monitorizare

GO08 Lista de verificari pentru monitorizare
G09 Formular de inscriere a actiunilor

corective (CAR)

G10 Registru evidenta CAR

G11 Registru de sesizari si reclamatji
S01 Scrisoare de comunicare a CAR
S02 Scrisoare de comunicare a

suspendarii/excluderii din grup

S03 Scrisoare de raspuns la sesizari/
reclamatji

Obiectivele grupului - Formular G02

Nume document Cod G02

Obiectivul general al grupului:
Gospodarirea responsabila a padurilor din punct de vedere social, ecologic si tehnico-economic

Obiective specifice:

- promovarea funcfiilor recreative ale padurii prin incurajarea activitatilor turistice

- diversificarea beneficiilor aduse de padure prin utilizarea produselor nelemnoase ale
padurii in conditii de gestionare durabila

- protejarea si conservarea biodiversitatii ecosistemului forestier

- sprijinirea dezvoltarii economiei locale prin dezvoltarea unor activitati de prelucrare a
produselor forestiere

- asigurarea de materie prima pentru industria celulozei si hartiei din zona prin promovarea
speciilor repede crescatoare (plop etc.)

- promovarea activitatilor cinegetice si piscicole in suprafata fondului forestier.
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Registrul membrilor grupului — Formular G03

Nume document Cod G03

Numele si Denumirea Localizare | Suprafata | Data Data
prenumele zonei forestiere intrarii in | iesirii din
membrului grup grup

Cerere de intrare in grup — formular G04

Nume document Cod G05

Catre: (Denumirea formei juridice a grupului)

Date de contact (telefon, fax, e-mail)
Amplasamentul padurii:

Suprafata:
Amenajament aprobat in data:

Specii:
Arii protejate existente in raza padurii:
Numar angajati:

de grup.

Functia/Calitatea

Data
Semnatura

Titlu de proprietate (sau document de proprietate echivalent) Nr.:

Denumirea proprietarului padurii (persoana fizica, asociatie, firma etc.)
Date de identificare (sediu, domiciliu, documente de inregistrare)

Accept efectuarea unei pre-evaluéri inainte de intrarea in cadrul grupului.
Maé angajez séa indeplinesc toate méasurile ce vor fi stabilite in urma pre-evaluaérii si inteleg
faptul ca aderarea la grup este conditionatéa de indeplinirea acestor cerinte.

Posibilitatea/cota de recolta/realizari pe perioada de aplicare a amenajamentului:

Confirm prin prezenta cd am studiat, inteles si sunt de acord cu prevederile manualului

Aceasta sectiune se completeaza de managerul de grup:

Data pre-evaluarii:
Neconformitati: DA/NU
Enumerare neconformitati (daca exista)

SE APROBA / NU SE APROBA cererea de intrare in grup

Functia
Data
Semnatura
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Contract semnat cu membrii grupului — Formular G05

Formularul de contract va contine elementele de baza ale unui contract conform
legislatiei in vigoare. Contractele incheiat trebuie sa contina cel putin urméatoarele
clauze referitoare la membrii grupului:

Nume document Cod G05

- Obligativitatea cunoasterii si respectarii prevederilor manualului de grup

- Obligativitatea cunoasterii si respectarii prevederilor standardelor de certificare

- Acceptarea auditurilor de monitorizare de catre membrii grupului (atat auditul intern cat
si cel efectuat de certificatorul FSC)

- Implementarea actiunilor corective stabilite cu ocazia auditurilor efectuate de managerul
de grup sau de certificatorul FSC

- Disponibilitatea de a prezenta toate datele necesare pentru managementul grupului si
de a face publice planurile de management, rezultatele monitorizarii, rapoartele anuale

- Disponibilitatea de a raméane in cadrul grupului pentru o perioada de cel putin cinci ani
de la semnarea contractului

Cerere de retragerea din grup — Formular G06

Retragerea din grup se face la cererea scrisd a membrului grupului. Conform
procedurilor grupului, retragerea se poate face numai dupa anuntarea in prealabil
a managerului de grup (ex: cu minimum 60 zile inainte de punerea in practica a
intentiei de retragere din grup)

Nume document Cod G06

Numele:

Date de identificare (sediu, domiciliu, documente de inregistrare):

Date de contact (telefon, fax, e-mail):

Data la care se intentioneaza retragere din grup

Motivele retragerii:

Destinatia ulterioara a terenului (acelasi/alt proprietar, mod de administrare ulterioara etc).

Programul de monitorizare — Formular G07

Nume document Cod G07

Numele lan | Feb | Mar | Apr | Mai lun | lul | Aug Sep | Oct | Nov | Dec
membrului

Data intocmirii Numele si semnatura
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Lista de verificari pentru monitorizare — Formular G08

Monitorizarea membrilor grupului se face periodic (la fiecare sase luni), ocazie
cu care se verificd mdsura in care sunt indeplinite cerintele standardelor si ale
manualului de grup.

Lista va contine, in forma tabelara, cerintele standardelor/manualului, observatiile
efectuate cu ocazia monitorizarii si precizarea daca cerinta este sau nu indeplinita.
Formularul tip este prezentat mai jos, iar cerintele vor fi specifice in functie de
prevederile manualului si prevederile standardelor de certificare.

Pentru monitorizarea internd se poate utiliza si in mod direct lista de verificari a
certificatorului FSC.

Nume document Cod G038

Lista de verificari
Data
Numele proprietarului padurii

Nr. Cerinta din standard Observatii Rezultat
crt. DA/NU
1
2

Formular de inregistrare a actiunilor corective — G09

Nume document Cod G09

Numele membrului grupului:
Data auditului de monitorizare:
Audit efectuat de:

Actiune corectiva nr. 1:

Neconformitate identificata cu ocazia auditului:
Termen de implementare:

Semnaturile:
Auditor
Membru grup

Verificarea implementarii actiunii corective
Funciia

Data

Rezultat: DA/ NU

Semnatura

30




Registrul actiunilor corective — Formular G10

Fiecare cerinta din lista de verificari care nu este indeplinitad (si care este notata
de cu ,NU” in ultima coloana a listei) rezulta intr-o neconformitate. Pentru fiecare
neconformitate se va elabora o actiune corectiva care trebuie implementata intr-un

anumit interval de timp.

Nume document Cod G10

Nr. Numele Necon- Actiunea Termenul Data Rezultat

crt. membrului formitatea corectiva de verificarii | DA/ NU
grupului stabilita implemen-

tare
Registrul sesizarilor si reclamatiilor- Formular G11

Nume document Cod G11

Nr. Numele si Adresa | Data Subiectul | Comisia Data | Data

Crt. | prenumele primirii sesizarii de verifi- tra.ns.-.
reclaman- sesizarii verificare | carii | miterii
tului raspun-

sului

Scrisoare de comunicare a actiunilor corective — Formular S01

Nume document Cod S01

Numele membrului grupului:
Data auditului de monitorizare:
Audit efectuat de:

Actiune corectiva nr. 1:
Neconformitate identificata cu ocazia auditului:
Termen de implementare:

Actiune corectiva nr...
Neconformitate identificata cu ocazia auditului:
Termen de implementare:

Functia

Data
Semnatura
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Scrisoare de comunicare a suspendarii/excluderii din grup — Formular S02

Nume document Cod S02

Catre: Numele membrului grupului

Prin prezenta va informam ca incepand din data de......... sunteti suspendat/exclus din
Grupul....eeeeieeee e

Decizia a fost luata in urma neindeplinirii de catre Dvs. a actiunii (actiunilor) corective din
data............ , ceea ce a dus la neindeplinirea ........... (se inscrie cerinta din standard sau

din manualul de grup care nu a fost indeplinita).

Va comunicam ca, incepand de la data excluderii nu mai aveti dreptul de a face uz de
certificatul de management forestier si de calitatea Dvs. de proprietar de padure certificata,
de a utiliza logo FSC si de a comercializa produse forestiere ca fiind certificate.
Contestarea prezentei decizii se poate face la Comitetul de Decizie (adresa), in termen de
30 de zile de la data primirii prezentei.

Functia

Data
Semnatura

Scrisoare de raspuns la sesizari, reclamatii — Formular S03

Nume document Cod S03
Catre:
Datele prezentate in sesizarea Dvs. din data de............ au fost verificate conform

procedurilor grupului de comisia special constituita in acest sens.

In urma verificarilor a rezultat CONFIRMAREA / NECONFIRMAREA celor sesizate de
dumneavoastra.

Masurile luate in urma verificarilor efectuate sunt urmatoarele:

Tn situatia in care nu sunteti multumit(a) de masurile stabilite, va puteti adresa presedintelui
Comitetului de Decizie din cadrul grupului (adresa sau alte date de contact).

Daca in continuare nu sunteti multumit(d) de solutionarea cazului, va puteti adresa
certificatorului FSC (numele si adresa certificatorului).

Cu stima
Administrator de grup

Data
Semnatura
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